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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร  อำเภอแก่งหางแมว  จังหวัดจันทบุรี       
              .      
ที่          /๒๕

                  
          วันที่      เดือน                 
       พ.ศ. ๒๕       .                                           
เรื่อง  ขออนุญาตจัดซื้อ/จัดจ้าง                                                                 
                         .
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร


ด้วยกลุ่มงาน/กลุ่มสาระ ..............................................................  มีความประสงค์ขออนุญาต
จัดซื้อ/จัดจ้าง  โดยใช้เงิน  ( อุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัว  ( รายได้สถานศึกษา  ( อุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี
( อื่นๆ .............................................................. ใช้ในกิจกรรม .......................................................................

ตามงาน/โครงการ ........................................................................ ดังมีรายละเอียดตามงบประมาณที่แนบมาพร้อมบันทึกนี้ เป็นจำนวนเงิน ................................. บาท  งาน/โครงการนี้ ได้รับการจัดสรรงบประมาณตาม แผนปฏิบัติการของโรงเรียน จำนวนเงิน .......................... บาท  เบิกมาแล้ว จำนวนเงิน ......................... บาท  
เบิกครั้งนี้แล้ว เหลือเงินจำนวน ......................... บาท  

ลงชื่อ ..................................................... ผู้ขออนุญาต






           (...................................................)

                                                  ตำแหน่ง  หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ................................................
	ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มแผนงาน
(  มีกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ ............................
      ตามโครงการ ......................................................
(  ไม่มีกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ
      .............................................................................
       ลงชื่อ ...................................................
                 (นางพีรกานต์  โหงจำรัส)
	ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานบริหารงบประมาณ
(  สามารถดำเนินการได้
(  ไม่สามารถดำเนินการได้  เนื่องจาก
      ...........................................................................
...................................................................................
        ลงชื่อ ...................................................
                 (นางพัณณ์วรา  จิราพิริยะสิน)


ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

(  อนุญาต
( ไม่อนุญาต  เนื่องจาก ...........................................................................................






    (นายเสนอ  นวนกระโทก)





   ผู้อำนวยการโรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร
	รายการพัสดุที่ขอซื้อตามงาน/โครงการ

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (............................................................................)
	
	








