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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร อ.แก่งหางแมว จ.จันทบุรี
ที่.........../2558 วันที่.......................เดือน..................................พ.ศ……………………………..
เรื่อง  ขออนุญาตใช้เครื่องพิมพ์สำเนา (Copy Print )
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารฯ   จำนวน ................ ฉบับ
ด้วยข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง........................................กลุ่มสาระ/ฝ่ายงาน/........................................................................................................................................มีความประสงค์จะขอสำเนาเอกสารโดยใช้เครื่องพิมพ์สำเนา (ก๊อปปี้ปริ้น)  เพื่อ...........................................
........................................................................................................................................................................
จำนวน.........................ชุด  ชุดละ..........................แผ่น ( พิมพ์ หน้า-หลัง
 ( พิมพ์หน้าเดียว
 รวมทั้งสิ้น จำนวน..................แผ่น ดังเอกสารที่ได้แนบมาด้วยแล้ว


จึงเรียนเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)..............................................................






(.........................................................................)






ตำแหน่ง .........................................................







............./..................../........................








ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ
· อนุญาต ดำเนินการได้
· ไม่อนุญาต เนื่องจาก.................................................................................................................






(ลงชื่อ)......................................................







(นางนันทนา ชาติพงศ์)
ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการ 
แบบฟอร์มขอถ่ายเอกสาร
โรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร

วันที่...........เดือน...................พ.ศ. .....................
ฝ่ายงาน/กลุ่มสาระ/กลุ่มงาน....................................................................................................
เรื่อง  ขอถ่ายเอกสาร

ด้วย(นาย, นาง, นางสาว)...............................................................................................................
ขอถ่ายเอกสารเรื่อง.....................................................................................................................................
ต้นฉบับ...............เรื่อง จำนวน....................หน้า  ถ่ายจำนวน................ชุด รวมทั้งสิ้น...........................หน้า







ลงชื่อ.......................................เจ้าของเรื่อง







ลงชื่อ......................................ผู้อนุญาต
แบบฟอร์มขอถ่ายเอกสาร
โรงเรียนแก่งหางแมวพิทยาคาร
ที่...........เดือน...................พ.ศ. .....................
ฝ่ายงาน/กลุ่มสาระ/กลุ่มงาน....................................................................................................
เรื่อง  ขอถ่ายเอกสาร

ด้วย(นาย, นาง, นางสาว)...............................................................................................................
ขอถ่ายเอกสารเรื่อง.....................................................................................................................................
ต้นฉบับ...............เรื่อง จำนวน....................หน้า  ถ่ายจำนวน................ชุด รวมทั้งสิ้น...........................หน้า







ลงชื่อ.......................................เจ้าของเรื่อง







ลงชื่อ......................................ผู้อนุญาต
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